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Projeto de Lei n° 530/2.016. Lagoa da Confuso, TO, 03 de margo de 2.016.

Estabelece normas gerais para realizagédo de
Concurso Publico pela Administragdo Direta e
Indireta do Municipio de Lagoa da Confus&o, e da
outras providencias.

O Excelentissimo Senhor LEONCIO LINO DE SOUSA NETO, Prefeito Constitucional do Municipio de
LAGOA DA CONFUSAO, Estado do Tocantins, submete a apreciagéo desta Egrégia Casa Legislativa,

o presente Projeto de Lei:
TiTULO|
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei estabelece normas gerais sobre a realizagdo de concurso publico destinado ao
provimento de cargos efetivos junto a Prefeitura Municipal de Lagoa da Confuséo que constam no

Anexo | deste Projeto, em consonancia com as necessidades da Administrag@o Publica Municipal.

1.2 O niimero de vagas destinadas a cada cargo, o respectivo salario base e a carga horéria estéo
dispostos no Anexo |, sendo reservado aos candidatos com deficiéncia 5% (cinco por cento) das vagas
ofertadas com fundamento artigo 37, inciso VIl da Constituigdo Federal de 1988 e no Decreto Federal
n® 3.298, de 20/11/1999, tudo na forma do Anexo Il deste Edital.

Art. 2° - O concurso pUblico destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da isonomia
e a selecionar o candidato mais apto ao ingresso no servigo publico e sera processado, em todas as
suas fases, em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da selegdo objetiva, da competitividade, da probidade

administrativa e dos que lhes sdo correlatos.

Art. 3° - Para a realizagdo do Concurso Publico, o Chefe do Poder Executivo Municipal,
obrigatoriamente nomeara a Comissdo Especial do Concurso Publico, que deverad ser sempre

composta na sua integralidade por servidores efetivos do Municipio.

Art. 4° - Fica desde ja, autorizado a contratagdo de Empresa Especializada para a, realizagéo do

Concurso Publico.
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§1° - A contratagdo de que trata o caput deste artigo, se dara por meio de licitagao.

§2° - Uma vez contratada Empresa Especializada para a realizagdo do Concurso Publico, a atribuigéo
da Comissdo Especial do Concurso Publico, para a ser apenas, o de fiscalizar os atos da Empresa
contratada, bem como a analise e decisdo quanto a eventuais recursos interpostos mediante parecer

emitido pela Empresa contratada.

Art. 5° - A garantia da lisura e da regularidade do concurso publico é atribuicdo da instituigao
organizadora, selecionada, preferencialmente, através de licitagdo publica, devendo responder

objetivamente por ocorréncias que 0 comprometam.

Paragrafo tnico: Cabe ao Poder Publico fiscalizar e acompanhar o procedimento seletivo em todas as
suas fases, ndo excluindo ou reduzindo, tal prerrogativa, a responsabilidade da instituicdo

organizadora.
Art. 6° - O edital do concurso publico sera:
| - Publicado no Diério Oficial, com antecedéncia minima de 15 dias da realizagao da primeira prova; e

II'- Divulgado no sitio oficial da Prefeitura e/ou entidade responsavel pela realizagéo do concurso

publico.

§1° - A alteragéo de qualquer dispositivo do edital devera ser publicada no site da Prefeitura e no da

instituicao organizadora.

§2° - Estdo impedidos de atuar diretamente no processo seletivo os conjuges e parentes

consanguineos ou afins até o terceiro grau dos candidatos, inclusive, por adog&o.
TITULO I
DO CONCURSO PUBLICO

Art. 7° - O concurso sera de provas ou de provas e titulos, graduado de acordo com a natureza € a

complexidade do cargo ou emprego na carreira, ressalvadas as nomeagoes para cargo em comissao.

Paragrafo anico: O concurso publico podera ser realizado em duas etapas, conforme disp ;erem alei

e o regulamento do respectivo plano de carreira, condicionada a inscricdo do candidato ao pagamento
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do valor fixado no edital, quando indispensavel ao seu custeio, e ressalvadas as hipoteses de isengéo

expressamente previstas no edital.

Art. 8° - A primeira etapa do concurso publico podera ser composta por uma ou mais fases, sendo
constituida de prova de conhecimentos gerais e especificos, de carater eliminatorio e classificatorio,

podendo incluir avaliagéo de titulos, de carater apenas classificatorio.

§1° - A avaliag@o dos titulos devera seguir critérios objetivos e razoaveis, estabelecida de acordo com

as atribuigdes e responsabilidades do cargo ou emprego publico.

§2° - Havendo previsao legal, podera haver, ainda, a realizagdo de exames psicotécnicos, prova de
esforgo fisico e outros, de caréater eliminatério e/ou classificatério, desde que compativeis com as

atribuigcdes do cargo.

§6° - O prazo de validade do concurso publico, para efeito do § 5° deste artigo, sera contado a partir da

publicagéo do edital de homologagéo da Ultima turma.

Art. 9° - O prazo de validade dos concursos publicos sera de até dois anos, prorrogavel, uma vez, por

igual periodo, contado a partir da data de publicagao da homologagao do concurso.

§1° - O d6rgéo ou entidade responsavel pela realizagdo do concurso divulgara, pela internet, no site
oficial da entidade responsavel pela realizagdo do concurso, a listagem de candidatos aprovados no

certame, por ordem de classificagéo e a data da respectiva homologagéo.

§2° - Considerar-se-a aprovado no concurso o candidato que nao for eliminado em nenhuma das

etapas do certame, salvo disposicao expressa no edital em contrario.

Art. 10 - A nomeagdo ou contratagdo dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de

classificagdo do concurso publico.

Art. 11 - Havendo desisténcia de candidatos durante o processo seletivo, antes da nomeagéo, cabera a
Administragéo substitui-los, convocando candidatos com classificagdes posteriores, para provimento
das vagas previstas no edital.

Rua Firmino Lacerda, N2. 25, Quadra 53, Lote 07, Centro
CEP: 77.493 - 000 - Fone: (63) 3364 -1623
Lagoa da Confusdo — Tocantins




LAGOA DA
CONFUSAO

PRA FRENTE LAGOA

Adm. 2013/2016

GOVERNO MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO

Paragrafo anico: Para efeito do disposto no caput, o érgéo ou entidade responsavel pela realizagéo do
certame podera proceder a tantas convocagdes quantas necessarias, durante a validade do concurso,

segundo a ordem de classificagdo, até o limite das vagas autorizadas.

Art. 12 - N&o se abrira novo concurso enquanto houver candidato aprovado em concurso anterior com

prazo de validade néo expirado.
CAPITULO |
DO EDITAL DO CONCURSO PUBLICO

Art. 13 - O edital é a lei interna do concurso publico, vinculando aos seus termos ndo so a

Administragao Publica Municipal que o expediu, mas também, todos os seus candidatos.

§1° - O edital deve ser redigido de forma clara e objetiva, visando & perfeita compreenséo de seu
contelido pelos candidatos.

§2° - E nulo e de nenhum efeito dispositivo do edital que contrarie a legislagdo aplicavel aos servidores

da carreira para a qual o concurso esta sendo realizado.

§3° - E dever da instituigio realizadora do certame esclarecer eventuais questionamentos dos
pretendentes ao cargo ou emprego publico, desde que solicitados por escrito, no prazo maximo de dez
dias Uteis.

§4° - Qualquer modificagéo no edital exige divulgagéo pela mesma forma que se deu o texto original.
§5° - E vedada qualquer alteragao nos termos do edital nos 15 dias que antecedem a primeira prova.

§6° - Qualquer cidad&o é parte legitima para impugnar o edital, devendo protocolar o pedido em até

cinco dias Uteis apds a sua divulgagao.

Art. 14 - As referéncias a leis ou regulamentos contidos no edital normativo do concurso indicardo

todas as alteragdes porventura existentes.

Paragrafo anico: As referéncias a portarias ou outros atos normativos do Poder Publico, de garater

infralegal, além de observarem o disposto no caput, indicaréo a data em que foram publicadas.
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Art. 15 - O contetido minimo do edital, sob pena de nulidade, sera composto de:
| - identificagdo da banca realizadora do certame e do 6rgao que o0 promove;
Il - lei de criag&o do cargo, emprego publico ou carreira, e seus regulamentos;

IIl - identificagdo do cargo ou emprego publico, suas atribuigdes, quantidade de vagas, se houver, e

sua respectiva remuneragao;
IV - indicagao do nivel de escolaridade exigido para a posse no cargo ou emprego;
V - indicagéo do local e érgao de lotagao dos aprovados;

VI - indicagdo precisa dos locais e procedimentos de inscricdo, bem como das formalidades

confirmatdrias dessa;

VIl - indicagéo dos critérios de pontuagdo e contagem de pontos nas provas, incluindo-se 0 peso

atribuido a cada disciplina ou etapa do certame;

VIII - enumerag&o precisa das disciplinas das provas, dos eventuais agrupamentos de provas e das

datas de suas realizagdes;

IX - indicag&do do contetido programatico objeto de cada disciplina, de forma a permitir ao candidato a

perfeita compreenséo do conteido programatico que sera exigido;

X - explicagdo resumida da relagéo existente entre a disciplina cobrada no certame e as atribuigdes do

cargo ou emprego publico.
XI - regulamentagéo dos mecanismos de divulgag&o dos resultados, com datas, locais e horarios;

XII - regulamentagéo do processo de elaboragéo, apresentagéo, julgamento, decisdo e conhecimento

de resultado de recursos;

XIII - percentual de cargos ou empregos reservados as pessoas portadoras de necessidades especiais

e critérios para sua admisséo, sendo no minimo de 5% e no maximo de 20%.

XIV - indicagéo bibliografica relativa a cada matéria constante do edital, ficando a banca exami

vinculada & ultima edi¢&o publicada da obra, até a publicagéo do edital normativo do concurso.
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XV - indicag&o das provaveis datas de realizag&o das provas;
XVI - critérios de desempates.
CAPITULO Il
DAS LIMITAGOES

Art. 16 - Qualquer limitag&o ou exigéncia constante do edital devera estar em plena conformidade como

a lei de criagdo do cargo ou emprego da carreira.

Art. 17 - E proibido estabelecer idade méaxima para inscrever-se em concurso publico, salvo disposigéo

de lei em contrario.

Art. 18 - A discriminagdo sexual, de estado civil, de idade, de condigéo familiar e de caracteristicas
fisicas ou qualquer outra forma discriminatoria, exige relagdo objetivamente demonstrével da

impossibilidade de aproveitamento dos excluidos.

Art. 19 - Os requisitos necessarios a investidura no cargo ou emprego publico deverdo ser
comprovados no ato da posse, vedada a exigéncia de comprovagédo no ato da inscrigdo do concurso

publico.

Art. 20 - E permitido, no edital, o condicionamento de corre¢do de prova de determinada etapa a
aprovagao na etapa anterior.

Art. 21 - No caso de diversidade de provas ou etapas do concurso publico, o edital devera indicar, de

forma objetiva, as eliminatérias e as classificatorias.

Art. 22 - E vedado o cancelamento ou a anulagéo de concurso publico com edital ja publicado, salvo

fundamentag&o objetiva, expressa e razoavel, amplamente divulgada.

Art. 23 - A banca examinadora definira claramente, no edital, os materiais, objetos, instrumentos e

papeis cuja posse sera tolerada no local da prova.

Paréagrafo unico: A infragdo, pelo candidato, por si ou por outrem, das proibicdes de que trata este

artigo implicara a sua eliminagéo do concurso.
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CAPITULO Il
DA INSCRICAO

Art. 24 - O grau de escolaridade minima, e a experiéncia profissional, quando exigidas, deverio ser
comprovadas no ato de posse no cargo ou emprego, vedada a exigéncia de comprovagao no ato de
inscricao no concurso publico ou em qualquer de suas etapas, ressalvado o disposto em legislagao

especifica.

Art. 25 - A inscrig&o por procuragao exige a constituigdo formal de procurador com poderes especificos,

em documento com fé publica.

Art. 26 - O estabelecimento da taxa de inscrigdo levara em conta o nivel remuneratorio do cargo em
disputa, a escolaridade exigida e o nimero de fases e de provas do certame.

§1° - Sera isento da taxa de inscrigdo o candidato que, comprovadamente, se enquadrar em uma das

seguintes condigdes:

| - possuir idade igual ou superior a quarenta e cinco anos e estar comprovadamente desempregado,

ha pelo menos um ano, na data da inscrigao;

II - comprovar renda familiar, inferior a dois salarios minimos, vigentes a época da inscrig&o;

Il - comprovar ter doado sangue, nos Ultimos seis meses, através de comprovante emitido pela
instituicéo responsavel pelo banco de sangue.

§2° - No caso de edital relativo a varios cargos, os valores de inscri¢@o serdo fixados relativamente a
cada um deles.

§3° - E assegurada a devolug&o do valor relativo & inscrigéo, corrigido monetariamente, no caso de

anulagao ou cancelamento do concurso, por qualquer causa.

Art. 27 - As inscricGes serdo recebidas em locais de facil acesso e em periodo e horério que facilitem

ao maximo a sua realizagdo pelos interessados em prestar o concurso, devendo os postos de

recebimento de inscrigéo estarem localizados de forma a cobrir todos os bairros do Municipio.
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Paragrafo Gnico: As inscrigdes poderdo, conjuntamente aos postos de inscrigdo, ser realizadas,
tambem, pela Internet através do site oficial do 6rgéo ou entidade responsavel pela realizagdo do

concurso.

Art. 28 - No caso de expedicdo de cartdo confirmatério de inscricdo, a banca dara preferéncia a

remessa por via postal para o enderego do candidato.

Paragrafo Unico: A retirada de cartdo confirmatério de inscrigdo podera ser feita por procuragéo

especifica.

Art. 29 - Sera nula a inscrigéo de candidato que, por qualquer meio, faga uso de informagéo ou
documento falso para inscrigo ou oculte informagZo ou fato a ela relevante, sem prejuizo das sangoes

cabiveis.

Art. 30 - O procedimento de inscrigdo nao podera ser composto de ato ou providéncia vexatoria,
gravosa ou de dificil realizagao pelo candidato.

CAPITULO IV

DO PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS

Art. 31 - E assegurado a pessoa portadora de necessidades especiais o direito de se inscrever em
concurso publico, em igualdade de condigdes com os demais candidatos, para provimento de cargo ou
emprego cujas atribuicbes sejam compativeis com a necessidade especial de que o candidato ¢é
portador.

§1° - O candidato portador de necessidades especiais concorrera a todas as vagas previstas no edital,

sem prejuizo de concorrer as vagas reservadas previstas na legislagao especifica.

§2° - O candidato portador de necessidades especiais inscrito em concurso publico, resguardadas as
condigdes especiais para a sua admiss3o, previstas no respectivo edital, participara do concurso em
igualdade de condigdes com os demais candidatos, especialmente no que conceme:

| - ao contetido das provas;

II - aos critérios de avaliagdo e aprovagao;
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lll - a0 horario e ao local de aplicagéo das provas, garantida a devida acessibilidade;
IV - & nota minima exigida para aprovag&o.

§3° - E dever da banca examinadora assegurar condiges especiais e essenciais aos portadores de

necessidades especiais para realizag&o do concurso publico.

§4° - Se da aplicagdo do percentual oferecido aos portadores de necessidades especiais resultar

numero fracionado, o arredondamento devera ser para o nimero inteiro seguinte.
TiTULO 1Nl
DAS PROVAS

Art. 32 - As provas ser&o elaboradas de maneira clara e objetiva, de forma a possibilitar ao candidato a
compreensdo do tema dado a julgamento, a partir do estabelecimento do padréo de compreenséo
médio do candidato e considerado o nivel de escolaridade e técnico dos cargos e empregos em
disputa.

§1° - Nas provas objetivas ou discursivas de Lingua Portuguesa, a terminologia linguistica, quando for

0 caso, sera a estabelecida:

I - na Nomenclatura Gramatical Brasileira:

I - nos acordos ortograficos oficialmente adotados no Brasil;

lll - nos vocabulérios oficiais elaborados pela Academia Brasileira de Letras;
IV - na gramatica normativa em uso no territério nacional.

§2° - Deverdo ser anuladas:

| - as questdes redigidas de maneira obscura ou dubia;

II - as questdes cuja redagdo admita mais de uma interpretacao;

IIl - as questées com erro gramatical.
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§3° - Nas provas de matéria técnica, a redagéo das questdes podera utilizar terminologia e redacéo

proprias do ramo de conhecimento respectivo.
§4° - A realizagéo de provas praticas, discursivas ou de conhecimentos especificos obriga:

| - a adogao, pela banca, de instrumentos, processos, equipamentos, técnicas e materiais usualmente

utilizados para a agao cuja realizagéo se pretende aferir;
Il - a adogao de critérios expressos e objetivos de pontuagéo e avaliagao.

Art. 33 - A instituigdo realizadora do concurso é responsavel pelo sigilo das provas, respondendo
administrativa, civil e criminalmente por atos ou omissdes que possam divulgar ou propiciar a

divulgag@o de provas, questdes ou parte delas.

Art. 34 - Os exames psicotécnicos sdo exigiveis com prévia previsdo na legislagéo aplicavel aos
servidores da carreira para a qual o concurso esta sendo realizado e, desde que apurados por critérios

cientificamente objetivos.

Art. 35 - A realizagdo do exame psicotécnico levara em conta as fungdes do cargo e as condigbes
psicologicas ideais para 0 seu exercicio, com a prévia divulgagdo em edital do perfil profissiogréfico

necessario para o exercicio do cargo.

Art. 36 - Todos os resultados deverdo ser objetiva e tecnicamente fundamentados, possibilitando ao
candidato o conhecimento das razbes de sua nédo-recomendagdo, bem como a possibilidade de

Recurso Administrativo.
TITULO IV
DOS CANDIDATOS APROVADOS

Art. 37- Os candidatos aprovados dentro do numero de vagas inicialmente previstas no edital tém

direito a nomeagao no cargo para o qual concorreram, dentro do prazo de validade do concurso.
§1°- A nomeagao observara a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados.

§2° - Os aprovados em niimero excedente ao das vagas inicialmente previstas no edital possuem mera

expectativa de direito a nomeagéo, limitada pelo prazo de validade do concurso.
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§3° - A nao-observancia da ordem de classificagdo do concurso publico, assim como o seu prazo de

validade, acarretam a nulidade do ato e a punigéo da autoridade responsavel.

§4° - Quando n&o for respeitada a ordem de classificagdo do concurso, o candidato prejudicado

passara a ter direito adquirido a nomeagao.

Art. 38 - Deve ser dada ampla publicidade as nomeagdes dos candidatos aprovados, por meio de
publicagao no Diério Oficial, correio eletronico, carta com aviso de recebimento ou qualquer outro meio

que garanta a certeza da ciéncia do interessado.

Art. 39 - A anulagao do processo seletivo ndo produzira efeitos sobre a situagéo juridica do candidato ja
nomeado, desde que o mesmo nao tenha contribuido direta ou indiretamente para a nulidade do

procedimento.

Art. 40 - A lotagéo do candidato convocado para a posse sera, salvo disposi¢éo editalicia em contrario,
definida pela Administragédo Publica, devendo ser preservada, tanto quanto possivel, a integridade do
nucleo familiar do candidato, atendidas as condi¢des gerais de lotagéo, a necessidade do ¢rgdo e a

distribuicao de pessoal no seu quadro funcional.

Art. 41 - No exame de salde do candidato convocado para a posse somente poderao ser consideradas
como inabilitadoras as condigdes fisicas ou psiquicas que impegam o exercicio normal das fungdes do
cargo.

Paréagrafo unico: O Poder Publico devera editar norma que identifique, com objetividade e padréo
cientifico, as condigdes minimas de desempenho das fungGes fisicas para o exercicio normal das

atribuigdes do cargo, especialmente quanto:

| - as necessidades especiais auditivas;

Il - &s necessidades especiais visuais;

Il - as necessidades especiais do aparelho locomotor;

IV - as necessidades especiais orais;
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V - as doengas ndo-contagiosas ou de contagio ndo-possivel no ambiente e condigdes normais de

trabalho.

Art. 42 - A malformag&o de membro ou estrutura corporal ndo &, por si so, inabilitadora da posse e

exercicio do candidato, exigindo-se demonstragéo objetiva da incapacidade para as fungdes do cargo.

Art. 43 - Quando, comprovadamente, o candidato convocado para a posse demonstrar a
impossibilidade de, em tempo habil, realizar, na rede publica, os exames de saude, devera a
Administragao Publica arcar com as respectivas despesas, sendo exigido ressarcimento do candidato

apos sua posse.
TiTULOV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 44 - E assegurado ao candidato, ainda que n&o aprovado no certame, durante o prazo estipulado
no edital normativo do concurso, o conhecimento, acesso e esclarecimentos sobre a corre¢ao de suas

provas e as respectivas pontuagdes.

Paragrafo unico: Ao Poder Judiciario & assegurado o acesso, mediante segredo de justica, aos
elementos previstos neste artigo das provas de quaisquer candidatos, quando necessario a elucidagéo

de controvérsias trazidas a sua apreciagao.

Art. 45 - Seréo responsabilizados por fraudes em concursos publicos os agentes publicos responsaveis
pelo certame, na forma do que dispde a Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, sem prejuizo das demais

sangoes cabiveis.

Art. 46 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Palacio Municipal, Gabinete do Prefeito Municipal de |Lagoa da Confusdo, aos 03 dias do més de

margo do ano de dois mil e dezesseis.

Prefeito Municipal

Rua Firmino Lacerda, N9. 25, Quadra 53, Lote 07, Centro
CEP: 77.493 - 000 - Fone: (63) 3364 -1623
Lagoa da Confusdo — Tocantins
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Adm. 2013/2016

GOVERNO MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO

Secretario Executivo dos Conselhos da

Nivel Superior

Assisténcia Social NOB SUAS/12 e 01 220000
Mestre de Obras 40 Horas 01 Nivel Médio 2.000,00
Assessor de Prestacdo de Contas da
Merenda Escolar e Transporte SIGPC- 40 Horas 01 Nivel Médio 2.200,00
FNDE N° 38/2009
é‘%‘g‘?‘” de Imbveis com Registro no 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Alimentador Técnico do Portal da , .
transparéncia 40 Horas ‘ 01 Nivel Medio 1.500,00
Gestor de Cerimonial e Eventos 40 Horas Nivel Médio 1.500,00
. ®
LEONCIO QCUSANETO 50\»%"’ 2
7 whs @ e\
Prefeito Municipal RO
20‘\('\0 e\é\\o
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; Cdmara Municipal de Lagoa
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(6 /0) 12 votagdo
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PRA FRENTE LAGOA

Adm. 2013/2016

GOVERNO MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO
ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

: SARGA.. - NIVEL DE
ESPECIFICACAO DO CARGO HORARIA QUANT. ESCOLARIDADE VENCIMENTO
SEMANAL

Agente Comunitario de Sade 40 Horas 01 F‘g‘:ﬂig;gga' 1.014,00
Agente de Endemias 40 Horas 04 Fgg(ifgweetgtal 1.014,00 ;
Agente de Vigilancia Sanitaria 40 Horas 01 Nivel Médio 880,00
Digitador 40 Horas 04 Nivel Médio 880,00
Assistente Administrativo 40 Horas 05 Nivel Médio 880,00
Assessor Técnico Ambiental 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Assessor Técnico de Contabilidade Publica 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Assessor Técnico de Patrimdnio Pablico 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Assessor Técnico de Almoxarifado 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Assessor Técnico de Compras Publicas 40 Horas 03 Nivel Médio 1.500,00
Assessor Técnico de Finangas Publicas 40 Horas 04 Nivel Médio 1.500,00

| Assessor Técnico de Controle Interno 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Cozinheira 40 Horas 01 Alfabetizado 880,00
Técnico em Recursos Humanos 40 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Entrevistador 40 Horas 02 Nivel Médio 880,00
Gestor Hospitalar 40 Horas 01 Nivel Superior 2.200,00
Gari (Coleta de Lixo) 40 Horas 10 Alfabetizado 880,00
Merendeira 40 Horas 2 Alfabetizado 880,00
Monitor Educacional de Transp. Escolar. 40 Horas 10 Nivel Médio 880,00
Monitor Educacional Escolar 40 Horas 15 Nivel Médio 880,00
Motorista CNH'D” 40 Horas 12 F‘g:;g]g{‘;a' 880,00

. Fundamental

Operador de Maquinas Pesadas 40 Horas 03 Completo 1.200,00
Professor Nivel Superior 20 Horas 25 Nivel Superior Lei especifica
Pregoeiro 30 Horas 02 Nivel Médio 3.000,00
Nutricionista 20 Horas 02 Nivel Superior 2.200,00
Técnico em Enfermagem 40 Horas 18 Médio Técnico 1.100,00
Recepcionista da Saude 40 Horas 05 Nivel Médio 880,00
Esgztgagg Executivo dos Conselhos da 30 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00
Sggzjeetano Executivo dos Conselhos da 30 Horas 01 Nivel Médio 1.500,00

| Fonoaudiélogo 20 Horas 02 Nivel Superior 190880 |

A
Rua Firmino Lacerda, No. 25, Quadra 53, Lote 07, Centro e _4\-""\“\\)

CEP: 77.493-000 - Fone: (63) 3364 -1623

Lagoa da Confusdo - Tocantins @(‘
\/\ Q




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS

INSTRUCAO NORMATIVA TCE-TO N° 02/2006,  de 21 de fevereiro de 2006.
Instrugdo Normativa consolidada pela IN n® 12/2008.

Revogados os arts 18, 28 e 29 pela IN TCE-TO N° 12, de 11.12.2008.

Dispde sobre a apreciagdo pelo Tribunal de Contas do
Estado de Tocantins, para fins de registro, a legalidade
dos atos de admissdo de pessoal, aposentadoria, reforma
e pensdo e dé outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, no uso das suas
atribuicdes legais e, em especial, as disposigdes contidas no art 33, III e XII, da Constitui¢do
Estadual, combinado com o art. 106, § 1° do Regimento Interno e art. 3° da Lei n° 1.284, de 17/
12/2001 (Lei Organica do Tribunal de Contas) e,

CONSIDERANDO a competéncia prevista nos artigos 71, III, da Constitui¢do
Federal; 33, Il1, da Constitui¢do Estadual; 111 e 112, do Regimento Interno do TCE/TO e, 2°, § 1°,
da Lei Estadual n°® 750/1995;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizagdo das normas de
encaminhamento, pelos 6rgdos jurisdicionados, dos documentos relativos aos atos de pessoal;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo dos procedimentos a serem
adotados no exame e na instrugdo processual;

CONSIDERANDO, finalmente, a necessidade de implementar maior eficécia e
eficiéncia ao controle das admissdes de pessoal,

RESOLVE,

Art. 1° - O Tribunal de Contas apreciard, para fins de registro, a legalidade dos atos
de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, na administracdo direta e indireta, incluidas as fundagdes
instituidas e mantidas pelos Poderes Publicos estadual e municipais, excetuadas as nomeagdes para
cargos de provimento em comissdo e as designacgdes para funcdes de confianga.

Art. 2° - As informagdes e processos necessarios a apreciagdo do disposto no caput
deste artigo, obedecerdo as disposi¢des desta Instrugdo Normativa, do Regimento Interno, da Lei
Estadual 1.284, de 17 de dezembro de 2001 — Lei Organica do Tribunal de Contas, bem como a
legislacdo federal, estadual e municipal pertinentes aos atos de pessoal.

Art. 3° — Para cumprimento do disposto no art. 1°, sdo passiveis de registro junto a
este Tribunal os atos de admissdo decorrente de concurso publico, admissdo por tempo
determinado para atender necessidade de excepcional interesse publico, concessdes de
aposentadoria, reforma e pensdo, bem como as melhorias posteriores que implicarem na alteragdo
da fundamentagdo legal destes trés ultimos.

Paragrafo unico - Constituem alteracdo na fundamentag@o legal do ato o acréscimo
aos proventos de novas parcelas, gratificagdes ou outras vantagens de qualquer natureza, ou
introdugdo de novos critérios ou bases de calculo dos componentes do beneficio, ndo previstos no
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ato concessorio originalmente submetido ao Tribunal, quando se caracterizarem como vantagem
pessoal e individual do servidor, de conformidade com o disposto no § 1° do art. 112, do
Regimento Interno.

CAPITULO1
Dos Concursos Publicos

Art. 4°- Os processos de concurso publico, deverdo dar entrada neste Tribunal, na
forma instruida no artigo 5° desta Instrugdo Normativa, para fins de apreciagdo da legalidade e
conseqiiente registro dos atos de admissdo deles decorrentes.

Paragrafo Unico - Compete aos responsdveis informar ao Tribunal eventuais
prorrogagdes de prazos de validade dos concursos publicos.

Segdo I
Do Edital

Art. 5° - O Edital de abertura de concurso para admissdo de pessoal serd remetido
ao Tribunal de Contas e autuado, por copia autenticada, dentro de 5 (cinco) dias, contados de sua
publicagdo, acompanhado dos seguintes documentos:

I - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;
IT — justificativa para abertura do concurso publico e autorizagdo do Chefe do Poder
competente;

III — pronunciamento do 6rgdo de controle interno dos Poderes do Estado e dos
Municipios, da administra¢do direta ou indireta, incluindo as fundagdes instituidas e mantidas pelo
poder publico estadual ou municipal, sobre a existéncia de recursos or¢amentdrios, em
cumprimento as disposi¢des contidas no art. 85, § 1° da Constituicdo Estadual e os limites
estabelecidos na Lei Complementar 101, art. 20, III;

IV — ato designando a comiss@o examinadora/julgadora e respectiva publicagdo;
V - atos relativos a contratag@o de instituicdo especializada, se houver.

VI — demonstrativo do numero de vagas existentes, acompanhado de copias das leis
de criagdo/alterag@o de Quadro de Pessoal, que fundamente a disponibilidade de vagas oferecidas;

VII — comprovante de publicagdo do edital em veiculo oficial de divulgagdo;

VIII - aditivos ao edital, com o devido comprovante de publicidade, quando
houver;

§ 1° - A Diretoria de Andlise e Registro de Atos de Pessoal examinara o edital,
pronunciando-se sobre eventuais falhas, omissdes ou ilegalidades que observar, encaminhando o
processo a Auditoria competente, no prazo de 2 (dois) dias uteis.

§ 2° - A Auditoria competente, no prazo de 2 (dois) dias tteis, encaminha-lo-4 a
Procuradoria Geral de Contas, que terd igual prazo para manifesta¢do e encaminha-lo ao Relator.
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Art. 6° - Verificada ilegalidade, ilegitimidade ou ofensa ao principio da
economicidade, bem como falhas ou irregularidades formais, o Relator ordenara a audiéncia do
responsavel para, no prazo de 15 (dias), apresentar justificativas ou eliminar as irregularidades do
ato.

§ 1° - Findo o prazo do caput deste artigo, cumprida ou ndo sua determinagdo e
oferecida ou ndo justificativa pelo interessado, o Relator terd 2 (dois) dias uteis para exame,
fazendo-o incluir em pauta da primeira sessdo a se realizar, observado o disposto no art. 295, XI,
parte final, do Regimento Interno.

§ 2° - Nio elidido o fundamento da impugnagdo o Tribunal considerara ilegal o
edital e comunicara o decidido ao 6rgdo ou entidade responsavel.

§ 3° - Se atendida as determinagdes e/ou acolhidas as justificativas apresentadas o
Tribunal considerara legal o edital, comunicando a sua decisdo a autoridade administrativa
competente, com vistas a adog¢do dos procedimentos complementares.

Art. 7° - Caso haja necessidade de reedi¢@o ou retificagdo do edital em decorréncia
de diligéncia ordenada pelo Tribunal, o 6rgdo ou entidade responsével providenciard a
republicagdo do edital e divulgara nova data para realizagdo do concurso.

Secéo I
Da Homologagdo

Art. 8° - O 6rgdo ou entidade realizadora do concurso encaminhara ao Tribunal, no

prazo de 5 (cinco) dias, contados da data da publicagdo do ato de homologacdo, os seguintes
documentos autenticados:

I — copia da relagdo de candidatos inscritos para o concurso;
II — copia da lista de presenga dos candidatos;
III — copia da ata e/ou relatorio final dos trabalhos realizados;

IV — ato de homologagdo do resultado do concurso com respectiva lista dos
aprovados, acompanhado de sua publicagéo;

§ 1° - Os documentos de que trata este artigo, serdo juntados ao processo do
respectivo concurso para fins de instrug@o e controle dos atos de admissdo de pessoal.

Art. 9° - Apds a manifestagdo da Diretoria de Andlise e Registro de Atos de Pessoal,
Auditoria e Procuradoria Geral de Contas, o processo sera encaminhado ao Conselheiro Relator,
para os fins previstos no art. 199 do Regimento Interno.

CAPITULO II
Dos Atos de Admissdo de Pessoal

Art. 10 — Os atos de admissdo de pessoal, a excecdo das admissdes para cargos em
comissdo ou fungdo de confianga, deverdo dar entrada no Protocolo do Tribunal de Contas no
prazo de 20 (vinte) dias apos a conclusdo da admiss@o (nomeagdo, posse € exercicio).
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§ 1° - Os atos referidos neste artigo deverdo ser encaminhados coletivamente,
formando um s6 processo, mesmo para cargos ou fungdes diferentes, desde que seja idéntica a
fundamentagdo legal para cada grupo de admissdes, assim consideradas as estatutdrias, celetistas e
temporarias.

§ 2° - Os atos enviados coletivamente, deverdo ser instruidos, na forma dos artigos
14 ou do artigo 15 ou do art. 17, desta Instru¢gdo Normativa, considerando, porém, que ao serem
agrupados, exigem apenas um exemplar dos elementos mencionados nos incisosIa Vela Vilel,
Il dos mencionados artigos, respectivamente, por se tratarem de atos originarios de mesma
fundamentacdo legal.

§ 3° - Ao serem agrupados os atos de admissdo, acompanhados de respectiva
documentagio pessoal, na forma indicada no paragrafo anterior, estes deverdo obedecer a ordem
coletiva constante do ato de admissdo (convocagdo/nomeagdo/contratagdo), respeitada a ordem de
classificagdo, nos casos das admissdes para cargos efetivos.

§ 4° - Verificada a impossibilidade de encaminhar coletivamente os atos referidos
no paragrafo anterior, estes poderdo ser enviados, individualmente com a respectiva justificativa.

Art. 11 — O Tribunal, mediante decisdo definitiva, determinard o registro ao ato que
considerar legal, observado o disposto no art. 108 do Regimento Interno.

§ 1° - Quando o Tribunal decidir pela legalidade do concurso ordenard que seja
juntada a decisdo as contas anuais respectivas.

§ 2° - O disposto no paragrafo anterior aplica-se as decisdes tomadas em processos
concernentes a admissdo de servidor em regime de contrato temporario.

Art. 12 — Caso o Tribunal, em decisdo preliminar, decida pela ilegalidade do ato de
admissdo, assinara prazo de 30 (trinta) dias para que o responsével, ou a quem lhe haja sucedido,
adote as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei.

§ 1° - Na hipotese prevista no caput deste artigo fica a autoridade competente
incumbida de fazer cessar todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado, sob pena de
responder pessoalmente pelo ressarcimento das quantias pagas apos a data assinalada.

§ 2° - Se o responséavel ou quem lhe haja sucedido ndo adotar as providéncias
determinadas, o Tribunal:

I — sustara a execugdo do ato ilegal;

I — aplicara ao responsavel a multa prevista no inciso II do art. 159 do Regimento
Interno;

III — comunicara a decisdo ao Poder Legislativo Estadual ou Municipal, apds o
transito em julgado da decisdo.

Art. 13 - O Relator, ao identificar ilegalidade em qualquer dos atos agrupados no
processo, propora ao Tribunal que o mesmo seja destacado do conjunto, para seguir tramitagdo
independente, necessdria a dar cumprimento ao que for determinado.
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Segdo I
Admissdes decorrentes de concurso puiblico

Art. 14 — Os processos relativos aos atos de admissdes decorrentes de concurso
publico serdo formalizados com cépias auténticas dos seguintes documentos:

[ - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

II — declaragdo do Chefe do Poder Executivo ou autoridade competente, atestando
que as admissdes ndo excedem o limite de gastos com pessoal previsto na Lei complementar
101/2000;

IIT — demais documentos que atendam as exigéncias de legislagdo especifica;

IV - relagdo dos aprovados devidamente publicada;

V —ato de convocagdo dos candidatos a serem admitidos e respectiva publicagio;

VI - ato de admissio, respeitando-se a ordem de classificagdo, acompanhado de sua
publicagdo;

VII - termo de posse e declaragio de exercicio;

VIII - termo de desisténcia ou outro fato que justifique a nomeagdo fora da ordem
de classificagéo;

IX — declaragdo negativa de acumulagdo de cargo ou emprego publico em qualquer
das esferas de governo, excetuadas as hipéteses previstas no art. 37, XVI, da Constitui¢do Federal,
bem como se percebe ou ndo outro beneficio proveniente de regime préprio de previdéncia social
relativo a cargo ou emprego puiblico;

X — carteira de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

XI — documento de comprovagdo de formagao, graduagdo e titulos, de acordo com
as exigéncias do edital;

XIII - a quitagdo com as obrigagdes militares e eleitorais;
XIII - requerimento de prorrogagdo de prazo para posse, quando houver;

Segdo 11
Admissdes por contrato temporario

Art. 15 — Os processos de admissio de pessoal na modalidade de contrato
temporario contera, por copia autenticada ou original, os seguintes documentos:

I - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

Il — justificativa fundamentada do titular do ()rgéo ou Poder, demonstrando a
necessidade da contratagdo de pessoal tempordrio, bem como o excepcional interesse publico;
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[T — comprovagdo dos danos ou prejuizos que a auséncia da contratagdo temporaria
por excepcional interesse publico ocasionara a administragdo e a sociedade;

IV — documentagdo e dados demonstrando o carater essencialmente temporario da
atividade proveniente da contratagdo temporaria;

V — declara¢do do Chefe do Poder Executivo ou autoridade competente, atestando
que a admissdo ndo excede o limite de gastos com pessoal previsto na Lei Complementar
101/2000.

VI — lei que autoriza a contratagdo por necessidade temporaria e excepcional
interesse publico e respectiva publicagdo no Diario Oficial do Estado;

VII — declaragdo de disponibilidade or¢amentaria e financeira;
VIII - o contrato de admissdo na sua integra;

IX — documentos pessoais que comprovem a qualificagdo e/ou autorizagdo para o
exercicio da atividade para a qual estd sendo contratado;

X — declaragdo negativa/positiva de acumulagdo de cargo ou emprego publico em
qualquer das esferas de governo;

XTI — extrato do contrato de admissdo de pessoal temporario devidamente publicado
no Didrio Oficial do Estado.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste artigo aos casos de renovagdo de
contratos temporarios.

Subsegdo |
Da Prorrogagdo e Rescisdo de Contratos Temporarios.

Art. 16- Para fins de apreciagdo da legalidade, controle e fiscalizagdo os atos de
alteragdes posteriores & admissdo por tempo determinado compreendidos como as prorrogagdes e
rescisdes contratuais, deverdo ser autuados neste Tribunal de Contas até 05 (cinco) dias apos a
publicagdo, por copias auténticas ou originais. A autuagdo dos atos das alteragdes sera determinada
pelo artigo 17 desta Subsegao.

Art. 17- Os processos de prorrogagdo e rescisio de contratos temporarios deverdo
encontrar-se instruidos com os seguintes documentos:

I - oficio da Autoridade Competente, dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;
II - contrato temporario inicial;

III - 0 ato do Chefe do Poder Executivo, com o comprovante de sua publicagdo no
Didrio Oficial do Estado, contendo a prorrogagéio ou a rescisio do contrato temporario;
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IV - declaragdo fundamentada do Chefe do Poder Executivo ou da Autoridade
Competente, no caso da prorrogagdo de contratos tempordrios, que o poder publico estd
respeitando o limite de prazos contratuais estabelecido pela lei municipal;

V — documentagdo atestando o regime juridico ao qual o servidor com o contrato
tempordario prorrogado estd vinculado.

Paragrafo unico. O encaminhamento dos atos relativos ao art. 17 ao Tribunal de
Contas obedecera as disposigdes do art. 10 e seus incisos constantes desta Resolugao.

Secao III
Das admissdes para cargos comissionados

Art. 18 — Revogado

CAPITULO III
Das Aposentadorias, Reformas e Pensdes

Art. 19 — Para fins de apreciagdo da legalidade e conseqiiente registro dos atos
concessorios de aposentadoria, reforma e pensdo, deverdo ser encaminhados os processos ao
Tribunal no prazo de 30 dias de sua publicagdo (art. 114 RI), devidamente instruido na forma
estabelecido nesta Instru¢do Normativo.

Paragrafo Gnico — Os atos posteriores que modifiquem o fundamento legal da
concessdo ou fixagdo de proventos, soldos ou pensdes sujeitam-se a novo julgamento, cujos
processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal no prazo assinalado no caput deste artigo.

Art. 20 — Os processos de reforma ou reserva, exclusivos de Militares, serdo
instruidos, conforme dispuser a Instrugdo Normativa do Instituto Previdenciario, ao qual estdo
vinculados.

Art. 21 — O Tribunal decidird pela ilegalidade e recusara o registro do ato de
concessdo de aposentadoria, reforma e pensdo, que apresentar irregularidade quanto ao mérito.

Art. 22 - Aplica-se aos processos de aposentarias, reformas e pensdes, bem como as
alteragdes do fundamento legal da concessdo inicial, o disposto no art. 12 desta Instrugdo

Normativa, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 116 € 117 do Regimento Interno.

Secdo I
Das aposentadorias

Art. 23 — Os processos de aposentadoria serdo instruidos com os seguintes
documentos:

[ - oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal;

I — requerimento de aposentadoria, com a informagio de que o servidor aguardou,
em exercicio, a publicagfo do ato ou indicando a data do afastamento preliminar;
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III — ato original de concessdo da aposentadoria, constando o nome do servidor,
cargo até entdo ocupado, o valor dos proventos e fundamentagdo legal para a concessﬁo'e adata a
partir da qual o servidor serd considerado aposentado, firmado pelo Chefe do respectivo Poder,
acompanhado de sua publicagéo;

[V — certiddo de tempo de servigo para fins de adicionais;

V — certiddo de tempo de contribuicdo expedida pelo INSS ou outro Instituto
Préprio, para os quais o servidor tenha contribuido antes do ingresso no cargo em que se der a
aposentadoria. No caso de aposentadorias concedidas tendo como fundamento o art. 2° ou 3° da E.
C. n® 41/2003 c/c com o art. 8° da E. C n® 20/1998, a certiddo devera discriminar o periodo
cumprido até 16/12/1998 e apés esta data, contando até a expedigdo da certiddo, com o periodo
adicional de 20% ou 40%, especificando o tempo computado para todos os efeitos legais € o tempo
computado para os fins de aposentadoria;

VI — certiddes comprobatérias de percepgdo de gratificagdes, incorporaveis na
forma da lei, se for o caso;

VII - laudo pericial atestando a incapacidade definitiva do servidor, nos casos de
aposentadoria por invalidez, indicando se a moléstia esté elencada na legislagéo;

VIII - copia do ultimo comprovante de remuneragio do servidor;

IX — demonstrativo dos célculos de proventos, com base na remuneragio do cargo
efetivo, discriminando as verbas percebidas inclusive as vantagens de caréter pessoal, com
fundamento legal para a incorporagdo, quando for o caso, informando o total mensal e
especificando se os proventos sdo integrais ou proporcionais, devendo neste tltimo caso, informar
a proporcionalidade adotada. Nos casos de aposentadorias concedidas com observéncia no § 3° do
art. 40 da Constituigdo Federal e no art. 2° da E.C. n® 41/2003 devera ser observado o art. 1° da lei
Federal n° 10.887, de 18.06.2004; f

X — copia dos documentos de identificagdo pessoal do servidor, comprovando a
idade;

XI - certiddo discriminando o tempo de efetivo exercicio no servigo publico e o
tempo de exercicio na carreira e no cargo efetivo em que se deu a aposentadoria, nos casos de
aposentadorias concedidas com base no disposto nos art. 2°, 3° da E.C. n® 41/2003, art. 2° e 3° da
E. C. n°47/2005, ou nas hipéteses de aposentadorias embasadas na E.C. n° 20/ 1998;

XII' — declaragdo firmada pelo servidor de ndo percep¢do de proventos de

aposentadoria por parte de nenhum dos membros da Federagdo, ressalvados os cargos, empregos e
fungdes publicas acumuléveis na forma da Constituigdo Federal;

XII - nos casos de servidor admitido apds a Constituicdo Federal de 1988,
informar o numero da Resolugdo do Tribunal de Contas que registrou a sua admissdo;

XIV — parecer juridico analisando a legalidade da concessio da aposentadoria;

XV — ato original de concessdo da aposentadoria, constando o nome do servidor,
cargo até entdo ocupado, o valor dos proventos e fundamentagdo legal para a concesséo e a data a
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partir da qual o servidor sera considerado aposentado, firmado pelo Chefe do respectivo Poder,
acompanhado de sua publicacdo;

XVI —termo de opgdo, na forma da lei;

XVII - quando se tratar de aposentadoria decorrente de decisdo judicial deve
constar no processo, a sentenga e respectivo acérddo do recurso, transitado em julgado.

Secéo II
Das Pensoes

Art. 24 — Os processos de pensdo serdo instruidos com os seguintes documentos:
I — oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

IT — cépia autenticada da certiddo de obito do servidor falecido ou declaragdo
judicial em caso de morte presumida;

III - copia autenticada da certiddo de casamento ou prova de unido estavel;
IV — copia autenticada da certiddo de nascimento dos filhos ou dependente legal;
V — comprovagdo de dependéncia econdmica do beneficiario, se for o caso;

VI — comprovagdo da incapacidade fisica ou mental do beneficidrio, acompanhado
do termo de tutela ou curatela, se for o caso;

VII — certiddo de tempo de contribuigdo do servidor falecido, no caso deste se
encontrar na ativa quando do seu falecimento;

VIII - nos casos em que o servidor falecido tenha sido admitido no servigo publico
apos a promulgacdo da Constituicdo Federal de 1988, a indicagdo da Resolu¢io do Tribunal de
Contas que registrou sua admissio;

IX — célculo dos proventos da pensio concedida nos termos do art. 40, § 2° ou do §
7°, incisos e II da Constituigdo Federal, com a indicagdo dos beneficiarios e o percentual atribuido
a cada um; 5

X — cépia autenticada do 1ltimo comprovante de remuneragdo do servidor antes do
falecimento;

XI — parecer juridico aferindo a legalidade da concessdo do beneficio;

XII - ato original de concessdo da pensdo, constando 0 nome do(s) beneficiario(s) e
do servidor falecido, o valor da pensdo e fundamentago legal para a concessdo, acompanhado de
sua respectiva publicagdo;

XII - nos casos de pensdo decorrente de falecimento de servidor aposentado,
juntada do processo de aposentadoria devidamente registrado neste Tribunal de Contas;
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XIV — declaragdo do 6rgdo competente, se o 6bito decorre de acidente em servigo,
moléstia profissional ou doenga grave, contagiosa ou incuravel especificadas em lei, quando for o
caso;

XV — caso a pensdo decorra de decisdo judicial deverd constar, a sentenga e
respectivo acérddo do recurso, transitado em julgado.

Secao III
Da Revisdo de Proventos, Soldos e Pensdes

Art. 25 — Os processos de Revisdo de Proventos, soldos e pensdes serdo instruidos
com os seguintes documentos:

[ - oficio da autoridade competente dirigido ao Presidente do Tribunal de Contas;

I - certiddo comprobatéria do preenchimento dos requisitos para a percepgdo do
vencimento, demais vantagens e/ou outra espécie remuneratéria previstas na reviso pretendida;

III - célculo da revisdo dos proventos;

IV — parecer juridico analisando a legalidade da concessdo da revisio de proventos;

V — ato original de concessdo da Revisdo de Proventos, constando o ato revisado, o
nome do servidor e a fundamentagdo legal da concessdo da Revisdo de Proventos, acompanhado
de respectiva publicagio;

VI — juntada do processo de aposentadoria do servidor, devidamente registrado

neste Tribunal de Contas.

CAPITULO IV
Da Reintegracdo, Recondugao, Reversdo, Readaptagio e do Aproveitamento

Art. 26 — Para fins de apreciacdo da legalidade e controle, a movimentagio
decorrente de Reintegragdo, Recondugdo, Reversdo, Readaptacdo e do Aproveitamento deverdo
ser encaminhados ao Tribunal de Contas com os seguintes documentos:

[ - oficio da autoridade competente, dirigido ao Presidente do Tribunal;

II - copia auténtica do ato acompanhado de sua respectiva publicagdo;

III - nos casos de reintegragdo, copia auténtica da decisdo judicial, se dela decorrer a
motivagao;

IV - justificativa para a reintegragio que se der em razio de processo
administrativo;

V' - declaragdo do orgdo, de existéncia de vaga, no cargo em que se der a
reintegragdo, o aproveitamento, ou a recondugio;
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VI - parecer juridico emitido pelo 6rgdo ou entidade;

VII' - copia auténtica do laudo médico pericial declarando a habilitagdo do
aposentado para o exercicio do cargo anteriormente ocupado, quando se tratar de reversio;

VIII - documento de comprovagéo de idade do servidor, nos casos de reversio:

IX - nos casos de recondugdo por inabilitagdo em estagio probatério, copia dos atos
que declararam os resultados da avaliagdo de desempenho;

X-no caso de aproveitamento decorrente de extingdo de cargo, copia devidamente
publicada da lei que o extinguiu;

XI - nos casos de aproveitamento em outro cargo, comprovar o cumprimento dos
requisitos exigidos para o desempenho das atividades.

CAPITULO V
Das disposigdes gerais

Art. 27 — A documentagdo referente as formalidades e aos requisitos individuais
para inscrigdo no concurso, habilitagdo para posse, exercicio do cargo ou emprego, € para
contratagdo por tempo determinado devera ficar arquivada no orgdo ou entidade de origem, pelo
prazo de 5 (cinco) anos, contados da homologagdo do concurso ou da formalizagdo do contrato
conforme o caso.

Art. 28 — Revogado
Art. 29 — Revogado

Art. 30 — Os processos em tramitagdo no Tribunal de Contas, observardo, no que
couber, as normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 31 — O Tribunal de Contas podera, para fins desta Instrugdo, observadas as
peculiaridades de cada 6rgao ou entidade, solicitar quaisquer outros documentos e informagdes
que se fizerem necessérios, bem como realizar auditoria ou inspegao.

Art. 32 — A auséncia de qualquer dos documentos exigidos, nos termos desta
Instrugdo Normativa constitui fator determinante de irregularidade formal, salvo quando
expressamente declarada pelo responsavel, a sua inexisténcia ou inaplicabilidade.

Art. 33 — O ndo cumprimento das disposi¢des previstas nesta Instru¢do Normativa
sujeita o responsavel as penalidades administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 34 — Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO TOCANTINS, Sala das Sessdes
Plenérias, em Palmas, Capital do Estado, aos 21 dias do més de fevereiro de 2006.
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